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Organizace školního roku 2019/2020
Školní rok je zahájen v pondělí 2.září 2019 a ukončen v úterý 30. června 2020. V době školních prázdnin, tj.:

· 29.-30.10.2019- Podzimní prázdniny

· 23.12.-3.1.2020 – Vánoční prázdniny

· 17.2. -23.2.2020 – Jarní prázdniny
· 9.-10.4.2020 -Velikonoční prázdniny

· 1.7. – 31.8.2020 – Hlavní prázdniny

bude v MŠ po dohodě provoz omezen nebo uzavřen. Důvodem je čerpání studijního volna učitelek na sebevzdělávání (zákon č.563/2004–O pedagogických pracovnících), dále na úklid MŠ a práce spojené s údržbou či rekonstrukcí. V případě hlavních – letních prázdnin (podle zájmu rodičů o provoz) budou informace vyvěšeny na nástěnce nejméně 2 měsíce před zahájením prázdnin.  
Úplata (podle vyhlášky č.14/2005 Sb. o předškolním vzdělávání) se vybírá – 250,-Kč za měsíc. Poplatek hradí všechny děti mimo předškoláků a dětí s odloženou školní docházkou, kteří školné platí od ledna dalšího školního roku. Platí se vždy na daný měsíc, do 15. kalendářního dne. 

Krácení poplatků záleží na uzavření provozu. Je-li v MŠ provoz uzavřen, platí se poměrná částka.  

Informační systém

· Aktuální informace jsou předávány zaměstnancům ústní formou – ředitelka sama bude zajišťovat předávání informací všem zaměstnancům z důvodu malého počtu zaměstnanců v kolektivu, se kterými je denně v kontaktu. 
· Mimořádně důležité informace (např. změna zákonů, vyhlášek, školních dokumentů…) budou zaměstnancům sděleny na pedagogických radách
Plán dalšího vzdělávání (DVPP)

Ředitelka MŠ 
· využije odbornou literaturu k sebevzdělávání – Informatorium, Řízení apod.
· využije nabídky seminářů k dalšímu vzdělávání

·   účast na poradách, spolupráce s ředitelkami okolních MŠ
Učitelka 
· po nástupu do nového zaměstnání nastuduje dokumenty, řády a směrnice MŠ, se kterými bude pracovat

· využije nabídky seminářů k dalšímu vzdělávání
· využije odbornou literaturu k sebevzdělávání
· Dokončí bakalářské studium na Masarykově univerzitě v Brně.
Vedoucí školní jídelny

· proškolení na práci se softwarem na stravování, jeho aktualizace
· Absolvování kurzu pro vedoucí školních jídelen

· účast na poradách a seminářích, zaměřených na problematiku školního stravování a hygienických předpisů     

Hospitační činnost
· Září – dodržování pravidel, tvorba TVP
· Říjen – individuální práce s předškoláky, diagnostika podle – Předcházíme poruchám učení
· listopad – sebeobsluha při stolování – dodržování pitného režimu
· leden – edukativní skupiny

· březen – pobyt venku

· květen – dodržování pravidel, příprava předškoláků k zápisu
· další hospitace dle potřeby ředitelky, učitelky
Kontrolní činnost
· Srpen – kontrola připravenosti školy, pomůcek a materiálu na zahájení školního roku – zahrady, BOZP prověrka

· Říjen – vstupní diagnostika – záznamy o dětech

· listopad – kontrola čerpání rozpočtu – provoz – hospodářský výsledek

· Prosinec – spotřební koš, finanční limit na stravné

· leden – kontrola používání osobních ochranných pomůcek, hygiena
· duben – kontrola úklidu a čistoty MŠ a okolí
· červen – spotřební koš, finanční limit

Plán pedagogických a provozních porad – plánované akce
Srpen        
· schválení ŠVP na rok 2019/2020
· seznámení se školním řádem platným pro rok 2019/2020
· seznámení a schválení evaluace za rok 2018/2019
· osobní ochranné pomůcky – školnice a kuchařka
· kontrola zastupitelstva provedené rekonstrukce MŠ

Září              
· kontrola předepsaných dokumentů pro děti

· vstupní diagnostika

· založení hodnotících archů pro děti 

· účast na vyhodnocení soutěže v ÚSP

Říjen 
· diagnostika předškoláků – Předcházíme poruchám učení

· příprava podzimní dílny

· příprava drakiády
Listopad

· příprava Mikulášské besídky

· nákup vánočních dárků

Prosinec
· seznámení s čerpáním provozního a státního rozpočtu

· vánoční akce pro zaměstnance školy
· dílna s rodiči
· zdobení stromečku 

Leden
· pololetní hodnocení ročního plánu společně se zaměstnanci
Únor
· srdíčkový den
Březen
· příprava jarní dílny s rodiči

· příprava besedy, divadla
· lekce muzikodramatu

Duben
· příprava vystoupení ke Dni matek

Květen
· příprava výletů

· akcí ke Dni dětí

Červen
· příprava na závěr školního roku – slavnostní vyřazení předškoláků 
· Hodnocení školního roku – hodnocení podmínek

· Výstupní hodnocení předškoláků

Vedení záznamů o dětech

A) Vstupní anamnéza

B) Průběžné záznamy

C) Vedení portfolia

D) Výstupní hodnocení

· A – dotazníky s rodiči, vstupní pedagogická diagnostika

· B– poznámky o dětech – denně, dle aktuální potřeby, záměrně 1x za měsíc (podle manuálu) vyhodnocovat a vkládat do záznamu o dítěti, kontrola 1x za půl roku zjišťovat pokroky ve vzdělání a výchově

· C-    nejméně 2x za rok kresba postavy a domečku –zjišťování pokroku a rozvoje dítěte

· D-   před vstupem dítěte do ZŠ – slovní hodnocení, vyhodnocení podle očekávaných výstupů

Veřejné a kulturní akce školy, spolupráce s rodiči - 2018/2019
Září 
· schůzka s rodiči – seznámení s: ŠVP, plánem školy pro stávající šk.rok

· Informativní schůzka s rodiči nových dětí           
· Seznámení s podmínkami, vnitřními úpravami, plánovanými akcemi, Vnitřním řádem školy 
· „Drakiáda“ se ŠD
Říjen      
· Drakiáda se ZŠ (dle počasí)
· Uspávání broučků – akce s organizací Skaut

Listopad
· Halloweenské odpoledne

· návštěva divadelního / filmového představení – dle aktuální nabídky 
Prosinec
· mikulášská besídka v MŠ 

· rozsvěcení stromečku 
· dílna s rodiči / besídka –
· vánoční nadílka v MŠ 
Únor
· maškarní karneval 
· Srdíčkový den
Březen
· jarní dílna s rodiči – velikonoční čarování

Duben
· beseda s knihovnicí, návštěva knihovně

· exkurze na farmu 
· Den Země – společně se ZŠ

Květen
· besídka ke Dni matek – MŠ, ZŠ - veřejné vystoupení v KD

· celodenní výlet – rodiče s dětmi – podle zájmu rodičů
· návštěva MŠ Vanovice / Knínice
Červen
· oslava dětského dne – zábavné dopoledne – veselé soutěže, opékání párků                    

· výlety za poznáním – do Boskovic, blízkého okolí 
· slavnostní zakončení školního roku – vyřazení předškoláků společně s rodiči
Spolupráce se ZŠ:

· Září – dohoda společných aktivit během roku

· Leden -  informační schůzka ředitelky MŠ s učitelkou 1.tříd ZŠ 
· Březen   -  návštěva dětí v ZŠ 
· Duben  – zápis do ZŠ, účast pedagogů z MŠ
· Dle možností – návštěva družiny – společné hrátky 

Režim dne

V mateřské škole je organizace řízena následujícím režimem dne:
	6.30     -    9.30            
	Hry a činnosti dle zájmu dětí

· v tuto dobu se děti scházejí, mají možnost používat hračky dle svého výběru

· s dětmi se vítáme pozdravem

· od této doby probíhají během celého dopoledne hry a činnosti podle volby dětí tzv. spontánní (dle výběru dětí) a současně řízené (plánované učitelkou)

· pohybová aktivita –řízená (plánovaná učitelkou – zdravotní cviky) a spontánní – dle zájmu dětí – odrážedla, prolézačky, trampolína, TV nářadí, pohybové hry organizované dětmi…. 

· Hygiena

Dopolední svačinka –děti svačí postupně dle potřeby – v rozmezí od 8.30 do 9.00  



	 9.30     -   11.30              
	Příprava na pobyt venku, pobyt venku 

· Pobyt venku většinou trávíme na školní zahradě. V zimních měsících máme možnost bobovat na našem vytvořeném svahu na školní zahradě. 

· Poznáváme okolí MŠ – plánujeme vycházky do blízkého lesa, k rybníku, okolo celé obce.



	 11.30    - 12.15         
	Příprava na oběd, oběd

· podporujeme samostatnost dětí – prostírají připravují příbory, samy si nalévají polévku (výjimku tvoří malé nejmenší, které ale umí požádat o pomoc) 

· přináší si skleničky s nápojem, přináší si hlavní chod od vydávacího okénka. Po jídle si uklidí svoje místo.

· osobní hygiena, čištění zubů

· převlékání, příprava na odpočinek



	12.15    - 14.15          
	Odpočinek

· předčítání a poslech pohádek, 

· děti, které neusínají, se věnují od 13.30 tichým činnostem              (kreslení, skládání puzzle, prohlížení knih a časopisů, úkoly a pracovní listy společně s učitelkou, možnost individuálního prostoru)



	14.15    -   15.30
	Odpolední svačina, odpolední hry

· volné hry a činnosti do odchodu dětí z MŠ

· s dětmi se loučíme pozdravem, podáním ruky

· prostor pro komunikaci s rodiči




Pracovní doba ředitelky, učitelky      
Pracovní doby se mění dle rozpočtu na školní rok.
	Mgr. Kamila Koutná – ředitelka (úvazek 1,0)

	Ranní směna -PPČ
	Odpolední směna - PPČ

	6:30 – 10:30 
	11:30 – 15:30


	Adéla Žáčková – učitelka (úvazek 1,0)

	Ranní směna - PPČ
	Odpolední směna - PPČ

	6:30 – 12:30
	9:00 – 15:30

	školní asistent (úvazek 0,3) 

	Ranní směna
	Odpolední směna

	12:45 – 14:30
	7:15 - 9:00


Pracovní doba provozních zaměstnanců
	Dana Vybíhalová – kuchařka  (úvazek 0,9)

	Pracovní doba
	Pauza na oběd

	7:30 – 15:15
	11:00 – 11:30


	Aneta Sekaninová – uklízečka (úvazek 0,55) + pomocná kuchařka (0,3)

	Pracovní doba
	Pauza na oběd

	8:00 – 14:45
	11:00 – 11:30


	Stanislav Horák – topič, školník

	Pracovní doba
	Pauza na oběd

	5:30 – 14:00
	12:00 – 12:30


	Jitka Horáková – vedoucí stravování (úvazek 0,1)

	Pracovní doba
	50min. / den


V Šebetově dne 1.9.2019                                                     ____________________________ 

                                                                                                        Mgr. Kamila Koutná

                                                                                                  ředitelka MŠ
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